研究生导师招生资格申报系统填写说明
（教师端）
一、系统登陆
研究生教育系统登陆有以下两种方式：
1.校园网内：http://yjsgl.hit.edu.cn/common/login
2.校园网外：https://ivpn.hit.edu.cn——校园门户“应用中心”——研究生管理系统
二、申报流程
1.维护“个人信息”，“*”为必填项。
[image: C:\Users\刘杨\Desktop\01.png]
2.填写“科研信息”，包含：科研项目、发表文章、获奖情况、发明专利、学术会议报告、学术任职、依托科研平台、研究生教改项目、出版专著、教学成果奖、博士生获奖等。
3.博士生导师填写“博导招生资格申报”（无需填写“硕导招生资格申报”），硕士生导师填写“硕导招生资格申报”。
4.确认申报信息无误后，提交申报材料。
5.打印并下载《申报表》。
6.申报材料签字后提交至相关学院。
三、填写说明
（一）维护“个人信息”
进入方式如下：
[image: ]
1. “人事信息”提取自人事系统，如有疑问或修改请进入人事系统完善。
2. “个人信息”中“*”为必填项，可直接进行填写或修改，点击“保存”即可。
[image: C:\Users\刘杨\Desktop\01.png]
（二）科研信息维护
教师利用此模块可以查看并维护科研信息（支持新增、编辑、删除），科研信息包含：科研项目、发表文章、获奖情况、发明专利、学术会议报告、学术任职、依托科研平台、研究生教改项目、出版专著、教学成果奖、博士生获奖。
下面以“科研项目”、“发表文章”举例，说明各功能操作方法，其余项类似，不再一一说明：
[image: ]
1. 点击科研项目标签，点击新增按钮，在弹窗中按要求填写科研项目信息，点击确认按钮即可新增一条科研项目信息。
[image: ]
（1）【数据来源】一列显示“科研系统”，则此条科研项目信息提取自科工院系统，免去重复填写，如还有其他项目可点击“新增”增加，【数据来源】一列显示“自建”。
（2）点击编辑按钮，弹窗中修改科研项目信息，点击确认按钮即可保存。
（3）点击删除按钮，删除科研项目信息。
2.点击发表文章标签，点击新增按钮，在弹窗中按要求填写文章信息，点击确认按钮即可新增一条文章信息，点击编辑、删除按钮，即可重新编辑或删除。
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（三）博导招生资格申报
[image: C:\Users\刘杨\Desktop\搜狗高速浏览器截图20250623163013.png]
点击“填写申请表”，进入申报表页面，在个人概况中“招生类型”默认为学术学位博士/硕士、专业学位博士/硕士全部勾选，请各位老师自行确认是否符合学校制定的《招生办法》有关要求及学院制定的招生资格审核标准，结合自身招生需求确定招生类别，并可通过取消勾选的方式去掉不计划招生的类别。
[image: 1717207863646]
“一、目前指导博士生情况”已列出目前名下在读博士生，请在“培养环节”处点击选择对应学生目前所处环节状态；
“二、近3年发表的代表性学术论文”点击“选择”可以添加文章，点击“删除”可以删除，点击论文水平备注空白处可填写论文水平，点击申报表显示顺序可以填写序号；
“三、目前承担的主要科研项目及经费情况”点击“选择”可以添加项目，点击“删除”可以删除，点击申报表显示顺序可以填写序号。
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“五、预计招收研究生的课题研究方向和研究工作简介（按所选招生类型分别填写）”，在相应的招生类别处点击“编辑”，在弹出的对话框中填写相应内容。所有招生类别均需填写。
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点击“保存信息”可以临时保存；确认申报信息无误后，点击“提交申请”可以提交申请表，提交后将不能再更改，如需更改请联系学院退回；点击“申请表打印”可打印并下载《申报表》，申报材料签字后提交至相关评审组织。
（四）硕导招生资格申报
请注意：博导招收硕士生，不需要填写硕导“招生资格申报”！！！
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\刘杨\Desktop\搜狗高速浏览器截图20250623163632.png]
点击“填写申请表”，进入申报表页面，在个人概况中“招生类型”默认为学术学位硕士、专业学位硕士全部勾选，请各位老师自行确认是否符合学校制定的《招生办法》有关要求及学院制定的招生资格审核标准，结合自身招生需求确定招生类别，并可通过取消勾选的方式去掉不计划招生的类别。
“一、目前指导硕士生情况”已列出目前名下在读硕士生，请在“培养环节”处点击选择对应学生目前所处环节状态。
[image: 1717211224954]
“二、近3年发表的代表性学术论文”点击“选择”可以添加文章，点击“删除”可以删除，点击论文水平备注空白处可填写论文水平，点击申报表显示顺序可以填写序号；“三、目前承担的主要科研项目及经费情况”点击“选择”可以添加项目，点击“删除”可以删除，点击申报表显示顺序可以填写序号。
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“五、预计招收硕士生的课题研究方向(按所选招生类型分别填写)”，在相应的招生类别处点击“编辑”，在弹出的对话框中填写相应内容。所有招生类别均需填写。
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点击“保存信息”可以临时保存；确认申报信息无误后，点击“提交申请”可以提交申请表，提交后将不能再更改，如需更改请联系学院退回；点击“申请表打印”可打印并下载《申报表》，申报材料签字后提交至相关评审组织。
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